
PEM ERINTAH KOTA TEGAL
DINASPENDIDIKAN

UPTDSMP 4
JalanDr.SetiabudiNo.163A (0283)351603Tegal521220

I. TUGASDANKEWAJIBAN:

A.KEGIATANINTRASEKOLAH

1.Siswadatangkesekolahsebelum belmasukdibunyikan.

2.Belpelajaranpukul06.55WIB.SetiaphariSeninkegiatanupacara/apel
pagi.

3.Setiapsiswayangmengendaraisepeda,saatmemasukigerbangsekolah
harusdituntun,ditempatkandenganrapiberjajarditempatparkiryang
telahdisediakandandikunci.

4.Setelahbeltandamasukdibunyikan,siswaberbarisduabanjardidepan
kelasmasing–masingdipimpinketuakelasselanjutnyamasukkekelas
masing-masing.

5.SiswamelaksanakanTadarus(bagiyangMuslim)atauRenungan(bagi
non-muslim)dilanjutkandoasebelum pelajarandimulaidansetelahjam
pelajaranberakhir.

6.Siswayangdatangterlambat,harusmelaporpadaguruBKatauguruPiket
untukmendapatijinmasuk.

7.Siswa yang meninggalkan pelajaran sebelum jam pelajaran berakhir
karenasakitataukeperluanlainnya,harusmendapatkanijindariguru
PiketatauguruBK.

8.Siswa yang tidak masuk karena sakitatau halangan lainnya harus
menyerahkansuratijin/pemberitahuanyangditandatanganiorangtua/wali
murid.

9.Padajam istirahatharusberadadiluarkelasdantidakdibenarkankeluar
pagarsekolah.

10.SelamaberlangsungnyapelajaranPendidikanAgamaIslam bagisiswa
yangberagamanonIslam dapatbelajarPendidikanAgamayangdianutdi
ruangperpustakaan.

11.SetiapsiswayangbertemuBapak/Ibugurudankaryawanwajibmemberi
salam.

12.SiswatidakdiijinkanmembawaHP,i-Pad,notebookkesekolahkecuali
padasaatadapelajarantertentuyangdiperbolehkanuntukmembawaHP,I
-Pad,laptop,notebookdlldengansyaratbarangtersebutdigunakanpada
saatpelajarantertentusertadititipkankepadaguruyangbersangkutan.

13.Siswayangtidakhadirtanpaketerangan/alasanyangjelasmelebihi10
hariakanmendapatkansanksidaripihaksekolah.

B.PAKAIANDANCARABERPAKAIAN

1.Senins/dSelasa :SiswaberpakaianOSIS
BajuPutihdilengkapiBadgeOSISSMP4– Badge
LokasiPangkatKelas,Badgebenderamerahputih,
Celana /rok Biru panjang,BerdasiSMP 4,Ikat
Pinggang Hitam,Sepatu kets warna hitam polos,
Kaoskakiputih-tinggi15cm diatasmatakaki.

2.Rabus/dKamis :SiswaberpakaianBatik
BajuBatikIdentitasSMP4,Celana/rokPutih,Ikat
Pinggang Hitam,Sepatu kets warna hitam polos,
Kaoskakiputihtinggi15cm diatasmatakaki.
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3.Jum’ats/dSabtu :SiswaberpakaianPramuka(Coklat)
Celana/rokcoklat,ikatpingganghitam,berhasduk
merah putih,bersepatu ketswarna hitam polos,
kaoskakihitam tinggi15cm diatasmatakaki.

4. Siswa tidak dibenarkan memakai perhiasan / aksesoris (gelang,
cincin,kalung,topidll)yangmenyolokdanberlebihan.

5.Siswa tidak dibenarkan mencorat– coretPakaian seragam,Kaos
Olahraga,Topidandasidenganalatapapun.

6.Siswa putridilarang menggunakan make up/rias wajah berlebihan
(lipstik/lipice,maskara,blushondll)

7.SiswatidakdibenarkanmenggunakanJeans.
8.Siswatidakbolehberkukupanjang,bercatkuku.

C.RAM BUT
1.Bagisiswa putra rambuttidak dibenarkan melebihikrah baju dan

menempeltelinga.
2.Bagisiswaputritidakdibenarkanmenggunakanperhiasanrambutyang

berlebihandandiberiwarna
3.Siswiyangberambutpanjangtidakdiperbolehkandiurai(harusdiikatatau

dikepang).
4.Rambuttidakbolehdisemir

D.UPACARABENDERA
1.Setiapsiswadiwajibkanmengikutiupacarabenderadisekolahmaupun

diluarSekolahdengantertibdankhidmad.
2.Dalam mengikutiupacarabenderasetiapsiswaberpakaianOSISlengkap

memakaitopi,dasi,badge,pangkatkelas,lokasi,ikatpinggang hitam,
sepatuhitam,kaoskakiputihtinggi15cm diatasmatakaki.

3.UpacaraSeninatauupacaraHariBesarlainnyadimulaipukul07.00WIB.
4.Petugas upacara bergantian tiap kelas sesuai jadwal yang telah

ditentukan
5.PakaianPetugasTataUpacara:BajuPutihLenganPanjang,celana/rok

putihpanjang,pecihitam,Sepatuhitam polos,kaoskakiputihtinggi15
cm diatasmatakaki

6.PakaianPetugasPaduansuara:BajuPutihLenganPanjang,celana/rok
putihpanjang,Sepatuhitam polos,kaoskakiputihtinggi15cm diatas
matakaki

E.OLAHRAGA
1.Padawaktupelajaranolahragayangdilaksanakandiluarkelas,siswa

harusberpakaianolahragayangtelahditetapkanolehsekolah(Kaos,
celanaolahragadanbersepatu).

2.Siswayangtidakmengikutipelajaranolahragakarenasesuatuhalharus
memberitahukan pada guru yang mengajardan tidak diperbolehkan
beradadidalam kelas.

3.Seragam olahraga digunakan hanya pada saatjam olahraga.Setelah
selesaiolahragasiswabergantipakaiansesuaidenganseragam yang
dikenakanpadahariitu.

4.Sepatuyangdipakaiadalahhitam polos,kaoskakiputihtinggi15cm di
atasmatakaki.

F.PRAKTEK
1.Wajibmengikuti/mentaatitatatertibyangberlakudiruangpraktek/

laboratorium IPA,Bahasa,kesenian,maupunKomputer.

G.KETERTIBAN,KEBERSIHANDANKEINDAHAN.
1.Setiapsiswawajibmemeliharasekolah,halamandanperalatannya.



2.Setiapsiswawajibmemeliharaketertibandankebersihankelas,ruang
praktek/ lab serta lingkungan kelas masing-masing dengan segala
peralatannya.

3.Setiapanakyangbertugaspiketharusberangkatlebihawal/pagi.
4.Sebelum PelajaranJam pertamaPetugas/reguPiketKelasmembersihkan

danmengaturruangsertakelengkapankelasmasing–masing.
5.Setiapsiswawajibmembuangsampahpadatempatnya,tempatyang

sudahdisediakan.
6.Dilarangmenyimpansampahdidalam lacimejadandidalam kelas/

ruanganlainnya
7.Dilarang makan dan minum didalam ruang kelas/ruang lab.IPA/

Komputer/Bahasa/Perpustakaan
8.Dilarang menyimpan Alqur’an,buku paketdidalam lacimeja setelah

pelajaranberakhir.
9.Dilarangmembawatipexcairkesekolah.
10.Dilarangmembawawadahmakandanminum milikkantinsekolahke

dalam ruangkelas.

H.KEGIATANEKSTRAKURIKULER
1.Wajib :Kegiatanekstrakurikuleryangwajibdiikutiadalahpramuka.
2.Pilihan:Setiapsiswasesuaidenganbakatdanminatmasing-masing

wajibmemilihdanmengikutisalahsatukegiatanekstrakurikuleryang
diselenggarakanolehsekolahantaralain:Hadroh,BolaVolley,Futsal,PMR,
Karawitan,SeniTari,Vokal,Tartil,Paskibraka,DesainGrafis.

I. LAIN-LAIN
1.Setiapsiswawajibmenjaganamabaiksekolahdidalam maupundiluar

sekolah.
2.Setiapsiswatidakdibenarkanmembawabarangterlarangkesekolah,

misalnyaGambar/CD/VideoPorno,SenjataTajam,ObatdaftarG(Obat
terlarang).

3.Setiap siswa tidak dibenarkan membawa atau menghisap rokok
dilingkungansekolahdandiluarsekolah.

4.SetiapsiswayangmasukruangKepalaSekolah,ruangGurudanruangTU
wajibmengetukpintudanmemberisalam.

5.Setiapsiswatidakdibenarkanberkelahidilingkungansekolahmaupun
diluarsekolah.

6.Setiap siswa dilarang duduk-duduk diluargerbang dan area sekitar
lingkungansekolahsetelahKBM berakhirdansegerapulangkerumah
masing-masingsetelahmelaksanakanpiketkebersihankelas.

7.Setiapsiswadiwajibkanmenabungdisekolahsetiapbulan.

JENIS–JENISPELANGGARAN:

1. Datangterlambat
2. Tidakikuttadarusbagiyangmuslim ataurenunganbagiyangnon-muslim
3. Sepedatidakdikunci,membawasepedamotorkesekolah
4. Memakaipakaiandanatributtidaksesuaidenganketentuansekolah
5. Tidakmasuktanpaketerangan/membolos
6. Meninggalkanpelajarantanpaijindaribapak,ibugurupengajar
7. Membawa,merokok,memperjualbelikanrokokdiSekolah
8. Berkelahi,mengompas,membawasenjatatajam/gambar/CD porno/

obatdaftarG(obatterlarang),mencuridisekolah/diluarsekolah
9. Berbicaratidaksopandanberanikepadaguru/karyawan
10. TidakmengikutiUpacaraBenderaataukegiatansekolahlainnya(jalan

santai,classmeeting,dll)
11. MembawaHP,i-Pad
12. Mencoret-coretdindingsekolah,meja,kursi,danperalatanlaindisekolah
13. Jajandikantindiluarjam istirahat(kecualiselesaijam olahraga).



SANGSI-SANGSI

1. PeringatanI,bentuksanksiteguranke-1langsungkepadasiswa,
2. PeringatanII,bentuksanksiteguranke-2langsungkepadasiswa,
3. PeringatanIII,bentuksanksiperingatantertulisdanpemanggilanOrang

tuake-1,
4. PeringatanIV,bentuksanksiperingatantertulisdanpemanggilanOrang

tuake-2danmembuatsuratpernyataan,
5. PeringatanV,bentuksanksipemanggilanorangtuake-3dansiswayang

bersangkutandiskorsingselama3(tiga)hariefektif,
6. Peringatan VI,bentuksanksipemanggilan orang tua dan siswa yang

bersangkutandikembalikankeorangtua(DIKELUARKAN)
7. SanksiapabilamembawaHP:

a.Peringatan1,HPakandiamankansekolahselama1minggudanyang
mengambilharusorangtuasiswa

b.Peringatan2,HPakandiamankansekolahselama2bulandanyang
mengambilharusorangtuasiswa

c.Peringatan3,HP akandiamankansekolahselama1semesterdan
yangmengambilharusorangtuasiswa

8. Tidakmasuksekolahtanpaketeranganataualasan5hari/lebih,orangtua
wajibmembuatsuratpernyataanyangmenyatakanjikasiswatidakada
perubahanbersediamengundurkandiridariSMPN4Tegal

9. Tidakmasuksekolahtanpaketeranganataualasanselama10haridalam
satusemester,berdampaktidaknaikkelas.

10.Jika tidak mengikuti kegiatan ekstrakurikuler pramuka, bersedia
mengundurkandiridariSMPN4Tegal.

Tegal, Juli2021
KepalaSekolah

SUWITO,S.Pd.
NIP.196411121989031014



SURATPERNYATAAN

KESANGGUPANMENTAATITATATERTIBSEKOLAH

Yangbertandatangandibawahinisaya :

a.NamaSiswa :…………………………………………………

No.IndukSiswa :…………………………………………………

Kelas :………………………………………………...

AlamatRumah :………………………………………………...

…………………………………………………

No.TelpRumah/HP :..........................................................................

b.NamaOrangTua :………………………………………………...

AlamatRumah :………………………………………………...

.....………………………………………………

Pekerjaan :

...........................................................................

No.TelpRumah/HP :...........................................................................

SetelahmembacadanmencermatiTata– TertibSMP Negeri4KotaTegalTahun

Pelajaran 2021/2022 beserta sanksidan konsekuensinya,maka dengan inisaya

menyatakanbahwa:

1. Sanggup mentaatidan melaksanakan segala aturan Tata-Tertib yang telah

ditentukandandisahkanolehSMPNegeri4KotaTegal

2. Sanggupdanmenerimasegalasanksiyangdiberlakukanakibatdaripelanggaran

yangsayalakukan.

DemikianSuratPernyataankesanggupaninisayabuatdengansebenar– benarnya

tanpapaksaandantekanandaripihakmanapun.

Tegal,.........................2021

Mengetahui YangMembuatPernyataan

OrangTua/WaliSiswa

…………………………… ……………………………

Materai
6.000
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1.Orang tua siswa menerima dengan ikhlas dan sukarela untuk
mempercayakanputra-putrinyadibinadandididikdiSMPN4Tegaloleh
pihaksekolah.

2.Orang tua siswa dapatdiajak bekerjasama dengan pihak sekolah,
manakalaadapanggilanorangtuasanggupuntukmemenuhipanggilan
danhadirkesekolahdengansukarela,berpakaianrapi,sopansertatepat
waktu.

3.Orangtuasiswabersediamemberikaninformasikepadapihaksekolah
jikasewaktu-waktupihaksekolahmembutuhkaninformasiperihalputra-
putrinya.

4.Orangtuasiswatidakakanmenuntut/memintagantirugidaripihak
sekolah manakala putra-putrinya kehilangan barang atau uang yang
dibawadarirumah.

5.Orangtuasiswabersediabersediabekerjasamadenganpihaksekolah
untukmenempuh jalurdamaiapabila ada permasalahan yang terkait
denganperilakuputra-putrinyadisekolah.

6.Orang tua siswa senantiasa memantau perkembangan belajarputra-
putrinya selama dirumah,jika ada hal-halyang disampaikan putra-
putrinyakepadaorangtuaterkaitdenganperistiwadisekolah,sebaiknya
orangtuakroscekkebenaranberitatersebutkepadapihaksekolah.

7.Jikaadafasilitassekolahberupameja,kursi,bukuperpustakaandllyang
dicoret-coret,hilang/rusakyangdipinjam olehputra-putrinya,makaorang
tuabersediamengganti/memperbaikinya.

8.Orangtuasiswabersepakatuntuktidakmemintabarangyangdiamankan
olehpihaksekolahakibatpelanggaranyangdilakukanolehputra-putrinya
sampaidenganbataswaktuyangditentukan.

9.Orangtuasenantiasamemantaupergaulanputra-putrinyaselamaberada
diluarsekolah,sertamenjemputputra-putrinyatepatwaktusetelahKBM
berakhir.

10.Orangtuasiswamengetahuidanmenyetujuibatastoleransiputra-putrinya
untuk absen maksimal2 hariberturut-turutdengan dibuktikan surat
keterangandokter(jikasakit)atausuratyangditulisdanditandatangani
olehorangtua/walisiswayangbersangkutan.Jikalebihdari2harimaka
orangtua/waliwajibhadirkesekolahuntukmemberitahukankondisiputra
-putrinya.

11.Jikaorangtuahendakmemindahkanputra-putrinyakesekolahlain,maka
orangtuawajibmemberitahupihaksekolahdanmenyelesaikansegala
urusandenganpihaksekolah.

Tegal,Juli2021

KepalaSekolah

SUWITO,S.Pd

NIP.196411121989031014

TATATERTIBORANGTUASISWASMPNEGERI4KOTATEGAL
TAHUNPELAJARAN2021/2022



TABELPERHITUNGANKREDITPOINT(ANGKA)
PELANGGARANTATATERTIBSEKOLAH(PTS)

SMPNegeri4KOTATEGAL

No. JENISPELANGGARAN
KREDIT
POINT

A. KERAJINAN
I. KEHADIRAN

1.Terlambatmasuksekolah 1
2.Terlambatmasuksetelahjam pergantiandanistirahat 1
3.TerlambatmengikutiUpacaraataukegiatanyangdiwajibkansekolah 1
4.TidakmengikutiUpacaraataukegiatanyangdiwajibkansekolah 2
5.Tidakmasukmasuksekolahtanpaijin 2
6.Meninggalkanjam pelajaransebelum waktunya(membolos) 3

II. KERAPIANDANKEBERSIHAN
1.Pakaiantidaksesuaidenganketentuanaturansekolah 1
2.Rambutpanjangmelebihikrahbaju(bagilaki–laki),diurai/ tidak

dikepang(bagiperempuan)
1

3.Memakaiperhiasan/aksesorisyangmenyolok 1
4.Buangsampahtidakpadatempatnya(didalam kelas,lacimeja) 1
5.Rambutdiwarna/semir 2
6.Mencorat–coretfasilitassekolah 2
7.Tidakmelaksanakantugaspiketkebersihankelas 2
8.Laki–lakiberanting,Perempuanberhiasberlebiahan/seronok 3

B. POLALAKU
I. SIKAP

1.MembuatgaduhpadasaatKegiatanBelajarMengajar 2
2.Duduk,tidurdanberdiridiatasmeja 2
3.Makan,minum sesuatudikelas 2
4.Meloncatjendela/pagar 2
5.Berbicarakotoratautidaksopanpadateman,gurudankaryawan 2
6.MembawadanbermainHPpadasaatjam pelajaran 2
7.Memeras/mengompas 5
8.Berkelahidengantemandilingkungandandiluarsekolah 10
9.Membawaataumerokokdilingkungansekolah 10
10.Membawa,mengedarkanataumemakaiobatterlarang 10
11.Membawagambar,kasetataumajalahporno 10
12.Menipu,mencuribarangmiliktemanataufasilitassekolah 10
13.Mencemarkannamabaiksekolah 10
14.Berjudi 10
15.Hamil/menghamili 20
16.Memukulguru/karyawan 20

PelanggaranterhadaptatatertibsekolahakandicatatpadaKartuKreditPelanggaranTataTertibSekolah
(PTS)danakandikenakansangsiberupa:

1. PeringatanIapabilajumlahScore5,bentuksangsipemanggilanOrangtuaI
2. PeringatanIIapabilajumlahScore10,bentuksangsiPeringatanTertulisdanPemanggilanOrang

tuaII
3. PeringatanIIIapabilajumlahScore15,bentuksangsiSkorsingdanPemanggilanOrangtuaIII
4. PeringatanIVapabilajumlahScore20,bentuksangsipemanggilanorangtuadansiswayang

bersangkutandikembalikankeorangtua(DIKELUARKAN)

CATATAN:

PerhitunganPelanggaranTata–tertibSekolah(PTS)diakumulasikandalam 1(satu)semester

Tegal,………………..
KepalaSekolah

SUWITO,S.Pd
NIP.196411121989031014



SURATPERNYATAAN

MENGANUTKEPERCAYAAN

Yangbertandatangandibawahinisaya :

c.NamaSiswa :…………………………………………………

No.IndukSiswa :…………………………………………………

Kelas :………………………………………………...

AlamatRumah :………………………………………………...

…………………………………………………

No.TelpRumah/HP :..........................................................................

d.NamaOrangTua :………………………………………………...

AlamatRumah :………………………………………………...

.....………………………………………………

Pekerjaan :

...........................................................................

No.TelpRumah/HP :...........................................................................

*)Kamimenyatakantelahmenganutsalahsatukepercayaandariagamadibawahini:

1.ISLAM

2.KRISTENPROTESTAN

3.KRISTENKATHOLIK

4.HINDU

5.BUDHA

6.KONGHUCHU

DemikianSuratPernyataan inisayabuatdengansebenar–benarnyatanpapaksaan

dantekanandaripihakmanapun.

Tegal,.........................2021

Mengetahui YangMembuatPernyataan

OrangTua/WaliSiswa

…………………………… ……………………………



*)SURATPERNYATAAN

KESANGGUPANMENTAATITATATERTIBSEKOLAH

Yangbertandatangandibawahinisaya :

e.NamaSiswa :…………………………………………………

No.IndukSiswa :…………………………………………………

Kelas :………………………………………………...

AlamatRumah :………………………………………………...

…………………………………………………

No.TelpRumah/HP :..........................................................................

f. NamaOrangTua :………………………………………………...

AlamatRumah :………………………………………………...

.....………………………………………………

Pekerjaan :

...........................................................................

No.TelpRumah/HP :...........................................................................

SetelahmembacadanmencermatiTata– TertibSMP Negeri4KotaTegalTahun

Pelajaran 2021/2022 beserta sanksidan konsekuensinya,maka dengan inisaya

menyatakanbahwa:

3. Sanggup mentaatidan melaksanakan segala aturan Tata-Tertib yang telah

ditentukandandisahkanolehSMPNegeri4KotaTegal

4. Sanggupdanmenerimasegalasanksiyangdiberlakukanakibatdaripelanggaran

yangsayalakukan.

DemikianSuratPernyataankesanggupaninisayabuatdengansebenar– benarnya

tanpapaksaandantekanandaripihakmanapun.

Tegal,.........................2021

Mengetahui YangMembuatPernyataan

OrangTua/WaliSiswa

…………………………… ……………………………

Pilihsalahsatuagamayangdianutdenganmelingkarinomoryangsesuai.


